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Auszubildende Bürokauffrau (m/w) | Tessin

Einblick in unsere Referenzen:

Ihre Verantwortlichkeiten:
- Aufträge entgegennehmen und
 bearbeiten
- Zahlungs- und Liefertermine 
 überwachen
- Eingangsrechnungen kontrollieren
- Ausgangsrechnungen erstellen
- Schriftverkehr nach außen abwickeln, 
 zum Beispiel mit Auftraggebern, 
 Kunden, Lieferanten, Behörden
-  Anfragen, Nachverhandlungen, 
 Bestellungen durchführen

Ihr Profil:
- sehr guter Realschulabschluss 
 oder gutes Abitur
- Computeraffinität
- Teamfähigkeit
- Zuverlässigkeit
- freundliches und aufgeschlossenes 
  Wesen

Was wir bieten:
…ein Arbeitsumfeld, das Sie 
  begeistern wird
…Führungskräfte, die an Ihrem 
  Erfolg interessiert sind
…Erfahrene Kollegen, die Sie 
  herzlich aufnehmen und 
  einarbeiten
…Einen sehr modernen Arbeits-
  platz in einem wachsendem 
  Unternehmen mit Zukunft
…übertarifliche Entlohnung
…Beteiligung an betrieblicher
  Altersvorsorge
…Beteiligung an Führerscheinkosten

S+T FASSADEN GmbH ∙ Am Tannenkopp 19 ∙ 18195 Tessin
Tel.: +49 (0) 38205 - 1312-0  · tessin@st-fassaden.de ∙ www.st-fassaden.de

FERRARI WORLD | ABU DHABI

AIDA | ROSTOCK

HAUPTBAHNHOF | GRAZ

GRUNDBUCHAMT | GREIFSWALD

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an Stefan Karnatz (Mitglied der Geschäftsleitung)


